SCEDULY

Zajednicke upute za prijavu teme i obrane rada

Prezentacija za mentore, studente, procelnike odsjeka i Studentsku referadu
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Fakultet zdravstvenih znanosti — Sveuciliste u Splitu
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Cjeloviti hodogram postupka u Scedulyju

Redoslijed koraka i uloga u postupku prijave teme, prijave obrane i imenovanja Povjerenstva.

°
MENTOR

MENTOR —_ STUDENT —_ PROCELNIK —_ REFERADA —_ STUDENT —_
S Imenuje
Prijavljuje temu Powri?:\g ryavu Odobrava temu Evidentira potpis Prijavljuje obranu Povjerenstvo i
termin

Kljuéna logika sustava: svaki sljedeci korak u Scedulyju postaje mogu¢ tek nakon sto prethodni korisnik napravi svoj dio postupka.



SEKCIJA 1 / MENTOR

Prijava teme zavrsnog ili diplomskog rada

Mentor unosi podatke o temi, studentu i kolegiju te elektronicki
potpisuje prijavu teme.

Uloga: MENTOR
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SCEDULY - prijava teme zavrsnog i diplomskog rada

Upute za mentore

Otvaranje a + Dodaj a . n Prijava B Elektronicki
Podaci ;
modula temu teme potpis mentora

Mentor

~ Sceduly - upute

o boo b, INBAG: 123056789 DE ektronicki potpis
Ana hat
326575611575¢331 1cbiddtSabdafbeblib13daThsc
U izborniku odaberite modul Kliknite na + Dodaj temu Unesite podatke o mentoru, Pregledajte generirani zahtjev Potpisite zahtjev elektronicki.
Mentor i prijavu zavrsnih u modulu Mentor kako studentu, nazivu teme, i provjerite unesene podatke Tema je uspjesno prijavljena.

i diplomskih radova. biste zapoceli unos kolegiju i nastavniku s Odsjeka prije elektronickog potpisa.
nove teme. koji odobrava temu.




KORAK 1

1. Otvaranje modula za prijavu rada

Prijava zavrsnih i diplomskih

Rasporedi

radova e Nakon prijave u aplikaciju

- g R e Sceduly, u lijevom izborniku

B Uredi sliku profila
TR T T odaberite rubriku '"Mentor".
itelji kolegija ealizacija

e U sljedecem stupcu desno
odaberite rubriku ‘Zavrsetak

vjesca Aktiv
57 i studija’ i zatim 'Prijava

Mentor

Podaci

Podaci Raspored |z Aktiv

PON uto SR cer pET suB NED zavrsnih i diplomskih radova’.
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dostupno nije rezervno Bldostupno nije poZeljano Bl dostupno poteljano [Eldostupno karticom

% Sceduly - upute za mentore



KORAK 2

E._f)odavanje nove teme

=Jll Prifava zavrnin i diplomskih radova m ® Nakon otvaranja rubrike
Raspored ‘Prijava zavrsnih i
Studijski program Akademska godina Tema Prijava obrane Povjerenstvo Sortiraj po diplomSkih radova'|
] Svi v | 2025/2026. v S v s v S v Zadano v u gornjem desnom kutu
Mentor " . =
prikazuje se plavi gumb
m Ne postoje podaci za prikaz. ‘+ DOdaj temu'.

APIS
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- + Dodaj temu
= y
=1 ®

Podaci

Kliknite na

‘+ Dodaj temu’
kako biste zapoceli
unos nove teme.

% Sceduly - upute za mentore



3. Unos podataka

KORAK 3

= Uredi temu

Podaci  Prijava teme

@ Mentor

Mentor Ana lIvié

Komentor

= o
Student
Iva lvié, IMBAG: 123456789

Naziv teme

Uloga sestrinstva u zdravstvenom sustavu
Naziv teme na engleskom jeziku

The Role of Nursing in the Health Care System

Studijski program *
- Sestrinstvo (Studenti u izvanrednom statusu 4, godine) (ISVU kod: 10)

Smijer

Naziv kolegija

Prodelnik koji odobrava *

- Marendic, Mario (Odsjek za sestrinstvo)

W Prijavi temu

DALJE >

® U sustav treba upisati podatke o studentu.

® Upisuje se naziv teme na hrvatskom i engleskom jeziku.

® Podatke o sumentoru upisati samo ako je sumentor odreden.
® Studijski program se automatski popunjava.

® Polje 'Smjer' se ne popunjava.

® U polju 'Naziv kolegija’ treba odabrati predmet Zavrsni
ili Diplomski rad.

® |z padajuceg izbornika treba odabrati procelnika koji
odobrava temu.

® Nakon unosa svih podataka kliknuti plavi gumb 'DALJE".

Naziv kolegija -~ moguce opcije:

ZSS635 — Zavrsni rad prijediplomski Sestrinstvo redoviti
Z1S635 — Zavrsni rad prijediplomski Sestrinstvo izvanredni
ZSP636 - Zavrsni rad prijediplomski Primaljstvo

ZSF629 — Zavrsni rad prijediplomski Fizioterapija

ZSR634 - Zavrsni rad prijediplomski RT

ZSL635 — Zavrsni rad prijediplomski MLD

ZSS716 - Diplomski rad Sestrinstvo

ZSR715 - Diplomski rad RT

ZSF716 - Diplomski rad Fizioterapija

% Sceduly - upute za mentore




KORAK 4

ﬁrijava teme

* Nakon klika na 'DALJE' otvara se
novi korak s naslovom 'Prijava teme".

* Vidljivi su podatci o studentu
i studiju.

* Potrebno je upisati naziv teme na
hrvatskom i engleskom jeziku.

* Naziv teme mora biti identi¢an
onome koji je evidentiran u ISVU
odnosno u Nastavnickom portalu.

* Na dnu stranice, ispod generiranog
dokumenta, nalazi se rubrika 'Mentor'
i plavi gumb 'Prijavi temu'.

* Klikom na 'Prijavi temu' pojavljuje
se pitanje 'Jeste li sigurni?’ -
potrebno je odabrati 'OK".
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Iva Ivi€, JIMBAG: 123456789

Uloga sestrinstva u zdravstvenom sustavu

-------------

The Role of Nursing in the Health Care System

= Sestrratvo (Studiii u vanrednom statusu 4, godene) (ISVU kod. 10

- ’c.du'y'com =

Jeste li sigurni?

Sceduly - upute za mentore
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KORAK 5

5. Elektronicki potpis mentora

® Nakon potvrde prijave e
prikazuje se elektronicki :
toi t = v S AT L \ S
potpIis mentora. Mentor iR
= - MeaG 123456789
® Uz potpis su vidljivi . =
datum i vrijeme potpisa
d (0] kU menta. zA oooanmf:r?Jsjzi:nmoa RADA
Priaviguiem temu zavrinog rada pod nasiovom
o Time je prijava teme Mentor Student Odobreno Studentska referada
evidentirana. ® Elektronicki potpis Ne Ne Ne

Ana Wit

326b7956f1575¢33 1fcBafSbdedcdbib01b3daThsc
28.05.2025. 14:32:45
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Sazetak zajednicke procedure

Kratka kontrolna lista za jeloviti tok prijave teme i obrane rada u Scedulyju.

Mentor prijavljuje temu i elektroniCki je potpisuje.

Student potvrduje prijavu teme elektroni¢kim potpisom.

ProCelnik Odsjeka i Referada provode svoje korake odobrenja/evidencije.

Student prijavljuje obranu rada nakon evidentiranog prethodnog koraka.

Mentor imenuje Povjerenstvo, prilaze potpisano izvjeSc¢e o izvornosti, evidentira termin i lokaciju te Salje
prijavu na odobrenje.
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